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Buenos Aires, 2 § K0V 2013

Expte. 890.562

VISTO los procedimientos para la gestion y desarrollo de las colecciones de las
bibliotecas de la Facultad, que incluyen actuaciones en cuanto a los criterios v politicas en
la seleccion, en adquisiciones o sea canje, compra, donaciones y deposito legal, y en el
expurgo de las colecciones de las bibliotecas de la Facultad, que surgen como una
demanda tanto de los usuarios como del personal de las bibliotecas.

Que la nota presentada por la Subsecretaria de Bibliotecas y la Direccion de
Bibliotecas, es el resultade de un trabajo colaborativo y participativo del personal de las
bibliotecas, que requiere contar con procedimientos escritos para un mejor funcienamiento
de las mismas, como asi también, para una mejor racionalizacion de los recursos
bibliograficos, de acuerdo a demandas de los usuarios, mediante la evaluacién de las
colecciones en cuanto a su tamafio, calidad, costos y uso.

El comienzo de una nueva etapa de las bibliotecas de la Facultad con la
automatizacion de sus servicios y la implementacion del repositorio _institucional,
acompafiando politicas universitarias de la Universidad de Buenos Aires (Resoluciéon CS
N° 6323/13) que requieren de nuevos procedimientos acorde a las nuevas tecnologias
disponibles.

CONSIDERANDO

Que las bibliotecas de la Facultad requieren definir los procedimientos de
adquisiciones, tanto sea seleccion, compra, canje, donacion y deposito legal, para
normalizar Jos procesos er: funcion del nuevo sistema a implementar.

Que se hace necesario evaluar el estado actual de las colecciones de las Bibliotecas
dentro de cada area de conocimiento. identificando sus puntos fuertes v sus puntes débiles.
er cuanto a calidad, gradc de cobertura y nive! de actualizacion.

Que el provecto GPLIb iniciado por esta gestion permitira automatizar los servicies
de las bibliotecas v establecer estadisticas de uso aue serviran parea evaluar las colecciones
mediante tamafio, calidad. costes v uso.

Lo aconsejado por la Comision de Interpretacion v Reglamentc.

Lo acordado por este Cuerpo en su sesidon del 5 de noviembre de 2013,

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS
RESUELVE

ARTICULG 1°- Aprobar jos “Procedimientos de jas Bibliotecas de la Facultad de
Filosofia v Letras er el desarrolle de la coleccion de jas mismas’™ que correr coma Anexc
de la presente Resoiucion.

ARTICULO 2°- Aprobar los procedimientos v criterios de seleccion para ias nuevas



Universidad de Puence Sires
FACULTAD DE FILOSOFia ¥ LETRAS

adquisiciones.
ARTICULO 3°.- Aprobar el Reglamento de recepcion de donaciones.
ARTICULO 4°- Aprobar los criterios, tipos y procedimientos de tramitacion de
transferencias/donaciones de proyectos UBACY'T, CONICET, PICT y PIP.
ARTICULO 5°- Aprobar los criterios v procedimientos para el expurgo de las
colecciones mediante la conformacién de una comision de revisién de obras a destruir,
conformada por la Directora de Bibliotecas, un responsable del patrimonio bibliografico y
un representante del area.
ARTICULO 6°- Aprobar la revision de estos procedimientos cada dos anos, o cada vez
que la Universidad modifique, derogue o resuelva cuestiones relativas a subsidios,
investigacion, transferencias y/o cargas patrimoniales que se opongan a la presente
normativa. : .
ARTICULO 7°- Registrese, comuniquese a la Direccion de Bibliotecas, a los
Departamentos Docentes, a los Institutos de la Facultad, al Museo Etnografico “Juan B.
Ambrosetti”, al Instituto Interdisciplinario Tilcara, notifiquese a las Direcciones General de
Asuntos Académicos, de Consejo Directivo y de Profesores, publiquese en la pagina web
de la Facultad y cumplido, archivese. :

. —RESOIUCION (CD) N° _X({,
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PROCEDIMIENTOS DE LAS BIBLIOTECAS DE LA
FACULTAD DE FILOSOFIAY LETRAS EN EL
DESARROLLO DE LA COLECCION DE LAS MISMAS

Las bibliolecas de la Facultad de Filosofia y Letras deben disponer de
procedimientos para el ftratamiento de sus colecciones documentales,
considerando todos los tipos y soporties de los documentes que las forman.

Las colecciones que gestiona fa Direccion de Bibliotecas (DB) de la Facultad de
Filosofia y Letras deben proporcionar la bibliografia basica para el estudiante, el
docente, la investigacion y el posgrado. La DB seré depositaria ademas, de todo
lo que se publigue en la Facultad.

Las colecciones de fas bibliotecas de los institufos deben proveer a los
investigadores, a los docentes y a los estudiantes de grado y posgrado los
documentos necesarios para apoyar el desarrollo de la investigacion y la
formacion de investigadores en el area respectiva.

Los procedimientos para la adquisicion o fratamiento de la coleccion deben estar
orientados a los fines de la Biblioteca Central y de las bibiiotecas de institutos
respectivamente, para poder adecuar ei fondo bibliografico a sus objetivos,
programas vy a las necesidades de sus usuarios.

1. Consideracicnes Generales

L a Biblioteca Central “Prof. Augusto Raul Cortazar” poses una de ias colecciones
meas importanies de Argentina y America Latina especiaiizada en Humanidades vy
Ciencias Sociales tantc en caniidad como en calidad. Su origen se remonta 2
1897 cuando se adauirio parte de ia Bibiioteca de Luis Maria Gonnet. Con el pasc
de les anos se fue enrigueciendo mediante diversas adquisiciones, donaciones,
canjes y con el desarrollo bibliografico de ios Instituics de [nvestigacion y dzl
Museo Etnografico v del Museo de Tilcara (Jujuy). Actuaimenie e! fondo asciends
2 800.000 volumenes contando ias colecciones de icg institutos de Investigacion v
ics musecs.

Desde la creacion de la Bibliotecz Central “Prof. Augusto Raul Coriazar” se han
recibidc en forma pauiating y constanie numercsas donaciones gue por su valor,
se han separado del fondo general constituyendc colecciones sspeciaies.
Las mismas se encuentran no solc er la Biblioteca Ceniral sinc en algunas
Bibiiotecas pertenscientes &z los institutos de investigacion vy pusden ser
identificadas por el nhombre de sus donanies. Algunas son: Juan Bautista
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Ambrosetti (1819), Estela Biondi (1990), Gobierno de los Estades Unides, Centro
Lincoin (1962), Federico Fino (1969/78), Baldemar F. Dobranich (1918/26),
Ernesto Epstein (1997), Enrique Pezzoni (1993), Universidac de Génova (1928),
Carlos Zuberbhuier (1817).

1.1

Mision y objetives

La Biblioteca Central “Prof. Augusto Raul Cortazar® y las bibliotecas de los
institutos de la Facultad de Filosofia y Letras tienen la mision de brindar servicios ™
de informacion, eficientes y oportunos, dirigidos a satisfacer las necesidades y
demandas de formacion e informacion de la comunidad universitaria de la
institucion.

Objetivos

o

N
[N

Ofrecer a los estudiantes acceso a la informacion necesaria para reallzar
sus tareas curriculares.

Brindar a los docentes acceso a ia informacion para apoyar sus tareas
educacionales o profesionales.

Facilitar a los investigadores el acceso a todos l0s recursos de informacion
disponibles para satisfacer las necesidades informativas generadas por sus
proyectos de investigacion.

Proveer a los profesionales graduados acceso & iz informacion necesaria
para su desempeno laboral.

Orientar en ia busqueda de lmormamon a los lntagrantea de la comunidad
de la Facultad de Filosofia y Letras.

Isuarios

estudiantes de grado y pesgradce

investigadores

personal docenie vy no docente

becarios

parsonas interesadas an las tematicas que deseer emplear sus servicices,
publico en gens

1.2 Areas tematicas
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Filosofia, Letras, Historia, Geografia, Bibliotecologia, Ciencias de ta Educacion,
Artes, Edicion, Antropologia, Ciclo Basico Comun.

1.4  Soportes documentales

Se tendran en cuenta todos los soportes en que esié registrada fa informacion.

1.5  Tipos de documentes

¢ Para el aprendizaje y formacion de base (monografias, manuales,
bibliografia obligatoria y complementaria, recursos continucs, obras de
divulgacion, entre otros).

e Material de referencia y consulta de caracter general y especializado :
(directorios, enciclopedias, diccionarios, bibiiografias, catalogos, repertorios
biograficos, entre otros).

e« Para el profesorado, especificos para la ensefanza.

« Para la investigacion (monografias, tesis, revistias, informes de
investigacion, ponencias de congresos, reviews, entre otros).

« QObras antiguas que resaltan por su valor historico para el patrimonio de la
cultura manuscrita, impresa o virtual de la Argentina.

« De-apoyo a la gestion universitaria.

De apoyo & la gestion de la Biblioteca.

-

2. Seleccién

~

La seieccion es unsa actividad cooperativa. en la que ha de intervenir todz ie
comunidad universitaria.

Las colecciones son soporie fundamentai de los servicics de ia bibiioteca v ia
seleccion de sus recursos constituye una de las funciones mas importantes para
su formacion, orientacion y desarrollo, va que garaniiza ei control de calidad de
los materiales que ingresaran & sus fondos.

{2 responsabilidad de le seleccior, debe ser compariida con le Diracciorn de
Bibliotecas, lcs Directores de Institutos de Invesiigacior. Secciones.
Departamenios, Centres, ios Dirseciores de Departamenios Docentes. v
Posgrado.
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La Direccion de Bibliotecas coordinara tas propuestas de fa bibliografia de grado,
posgrado y de investigacion, equilibradamente, mediante:

1.

Bibliografia de grado solicitada a los Directores de Departamentcs,
recomendada por docentes de las catedras de las nueve (9) carreras de la
Facultad. Se solicitaran 4 obras no existentes en las bibliotecas,
imprescindibles para cada catedra, en orden de prioridad 1 al 4.

Bibliografia de posgrado solicitaca a Posgrado recomendada por Ics
docentes de los Programas de Actualizacion, Carreras de Especializacion,- -
Maestrias, Programa de Doctorado, y Programa de Posdociorado. Se
solicitaran 4 obras no existentes en las bibliotecas, imprescindibles para el
dictado de los programas, maestrias, doctorades y postdoctorados.

Bibliografia de investigacion solicitada a Directores de Institutos de
Investigacion, Secciones, Departamentos, Centros, que no estén incluidas
en proyectos de investigacion.

Criterios generales

L a Direccion de Bibliotecas debe adquirir materiales bibliografices de referencia,
monografias y pubiicaciones seriadas de todas y cada una de las carreras de ig
Facultad

Dentro de este conjunto. se distinguen, principalmente, la bibiiografia basica,
A0 consistente en la bibiiografia recomsndada por docenies como la minima

necesaria para cursar una asignatura, y las colecciones de investigacion.

Bibliografia basica: se deberd provesr iz bibilografie basica reguerida no
existente en las Bibiiotecas.

Colecciones de investigacion: se formarz y desarrollaréd la coieccidon de
investigacion, que sirva a las necesidades concreias de iog invesiigadores y/o de
docenies en su desempenc de investigacior y/c docencia.

Obras de referencia: Se dispondréa de una coleccion de referencia que cubra

a

wn

areas tematicas, especificadas er 1.3. Esta coleccion debe actualizarse
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constantemente, con preferencia por la adquisicion de obras en soporte
electronico en linea, dadas sus mayores funcionalidades y facilidad de acceso.

Otras colecciones: se deberan crear y desarrollar otras colecciones como
complemento a las principales, considerando que la coleccién universitaria ha de
reflejar la amplitud y diversidad de ia informacion existente y asi proporcionar
apoyo no solo a la formacion estrictamente académica, cientifica, técnica o
profesional, sino también al desarrolio de las capacidades humanas, creativas y
de esparcimiento en sentido amplio, asi como del juicio critico.De acuerdo a lo
establecido en el 1.3.1.4..1.5

Lengua de los documentos: La lengua preferente a la hora de seleccionar
materiales sera el espafiol. No obstante, en los casos-de disciplinas o materias en
las qgue ofras lenguas sean de la misma importancia o mayor, exista una .
estimacion de uso previamente constatada y asi lo requiera el personal docente o °
investigador, se adquirira obras en ofras lenguas: como._el ingiés, frances, italiano,
efc.

Tipologia y formatos: Se adguiriran documentos de distintos tipos, para cubrir
las necesidades especificas de cada ambito de conocimiento: libros, mapas,
musica impresa, video, y ofros documentos de imagenes, eic., de acuerdo a io
especificado en 1.5

Se seleccionaran los sopories mas adecuades en cada caso, considerando la
opcion que combins, del mejor modo posible, el acceso mas-amplic con el menor
coste y las mejores condiciones de conservacion: impreso, electronico, etc.

Duplicacion: Como criterio gensral. se trataréa de evitar toda duplicacion
innecesaria. Se podra duplicar el material mas raqusrido que resulte de
astadisticas de uso de ias colecciones.

Criterios tipicos: Junto con estos criterics, se tendran ar cuenia asimismo, a ia
hora de seleccionar materiales, ias condiciones especificas de cada discipiina,
fjando la atencion en los siguientes aspecios: publico v propositc de s
pubiicacion, actuaiidad de ia informacion, autoria y caiidad del aditor, precic.
presentacion, facilicad de manejo, estimacion de usc., formates disponibies.
solapamientc de contenidc. efc.

Recursos electronices
La aparicion de las tecnologias de ia informacion y su desarrolic veriiginosc en iz
ultima decada. abriende nuevas posibiiidades de comunicacion, incluyendo iz
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comunicacion cientifica y académica, ha modificado enteramente el mercado de la
edicion vy la distribucion de informacion. En poco mas de diez ahos, se ha pasado
de un mundo dominado por las pubiicaciones impresas a otro en el gue revistas y
libros se editan en formato electronico y se consultan en linea, aumentando
considerablemente la accesibilidad, las opciones de busgueda, recuperacion vy
explotacion de fa informacion.

La Direccion de Bibiiotecas incluira publicaciones electronicas con acceso en
linea a traves de internet, debido a sus innegables veniajas, y por servir tanto
como un medio potente de racionalizar costes y evitar las duplicaciones, como de
potenciar el uso de las nuevas herramientas de trabajo y fa comunicacion
cientifica

2. Adquisiciones

2.1 COMPRAS
2.2 DONACIONES
2.3 CANJE

2.4 TRANSFERENCIAS DE LOS DIRECTORES DE PROYECTOS
UBACYT (DENOMINADO por Rectorado DONACIONES)

2.5 DEPOSITO LEGAL
2.1 COMPRAS

A. De libros. obras de referencia, mapas, musica impresa, efc en distintos
sopories

Lz compre esta centralizada y es efectuads por le Direccion de Bibiiotecas. de
acuerdo = ics criterios de seleccion v pautas recomencacas en item anterior.

B. De revisias

La compra de revistas esia centraiizade v es gestionacda ante el SISBI por eai
Departamento de Patrimonio Bibliografico.

[8))



Dnsversidad de %mwé liwes

FACULTAD DE FILOSOFiA Y LETRAS

1.- Los Directores de Institutos, Secciones, Departamentos, Cantres vy la Direccion
de Bibliotecas confeccionan los listados con los titulos de revistas gque esperan
recibir por medio de la compra.

2.- La compra se realiza una vez al aho, a traves del SISBI (compra centralizada
de revistas para todas ias Facultades de la U.B.A.).

3.- Los listados de revistas se envian al SISBI; quien incorpora como alta 's
compra, los titulos segun lo permita el presupuesto establecido).

4.- Una vez que el SISBI adjudico la compra anual a las distribuidoras, envia los
listados informando en que estadc se encuentra cada titulo de la compra.

5.- Cada afio los Directores tienen ia oportunidad de incorporar nuevos titulos o
hacer modificaciones a la compra de sus revistas con relacion al afo anterior.

2.2 DONACIONES

2.2.1 Las bibliotecas de la Facuitad de Filosofia y [etras entienden por:

Donacion "Le entrada de documentes... comc resultade de la cesion ds
| propiedad por un donante hecha 2 tituio gratuiic v confirmada por un acta escrite
e irrevocable.” (Martingz de Sousz, 2004: 331)

Legado, “Documenio donado por una disposicion testamentarie® (Martinez de
Sousa. 2004 5337

A. Tipos de donaciones

- De particulares y/o institucionss. Pueden ser de le comunidac de ta Facultad,
de editoriales afines & ia tematice de las colecciones v de personas externas
a la racultad.

-~
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- Legados. Constituyen un caso especial de donacion y pueden ser origen de

valiosas colecciones documentales.

- Solicitadas y tramitadas por las bibliotecas.

B. Criterios bibiiotecarios para aceptar donaciones.

- La donacion a recibirse debe ser acorde a las peliticas de desarrollo de la
coleccion de la biblioteca receptora.

- Puede considerarse la aceptacion fotal o parcial de la donacion.

- Como regla general no se aceptaran duplicados, salvo excepciones
puntuales fales como primeras ediciones, ejemplares autografiados vy
aquellos gue por su relevancia en la bibliografia obligatoria contribuyan al
servicio de préstamo a domicilio.

- Debe tener vaior potenciai para sus usuarios.

- Disponibilidad de espacio y condiciones adecuadas de aimacenamiento de

las entidades portadoras de informacion (EPI)

]

L

Entidad portadora de informacionr (EPI}. Son objetes tangibies

{fibros, disces. DVD, etc.) u objetes intangibles (documeantos digitates) que contienen conocimigntc
o informacion. (Spedaliert, 2007 12}

8¢}
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- Las publicaciones periodicas se aceptaran siempre que sean colecciones
completas o que completen las existencias de titulos ya presentes en la
coleccion o las gue su importancia lo justifiqgue.

- Cendiciones del material a recibir:
- buenas condiciones fisicas y de higiene
- sin sello de propiedad de otras instituciones publicas y privadas
- documentos completos

- que no se trate de fotocopias

C. Procedimientos de aceptacion de donaciones

El receptor de la donacion siempre sera el bibliotecario y debe nofificar al donante
del contenido del Reglamento de aceptacion de donaciones (Anexo )

Una vez que el donanie toma conocimiento del Reglamenic. pusden presentarse
los siguientes casos:

2. Siel donante se presenta con e! material que desea donar en ia sede de
iz biblioteca se Iz solicitara qus complete por duplicado el formulario en e
que se le informa que la aceptacion de la donacion sera ad referendum asi
responsabie de la coleccion. (Anexo )

Una copia de este formulario se enirega al posible donanie vy ia otr
adjunta al material y se almacena en el lugar que disponga cada unida
informacion.

a 3¢
¢
G de

E! material seré evaluado por ei bibiiotecario quien decidira si se acepta ¢
no.

En caso de aceptarse la donacion s hara iz respsctive carta de
agradecimientc al donante (Anexo Hll), y pasa & procescs técnices

«w
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En caso de rechazo, si el donante solicitc que se le noiifigue, se envia un
correo electronico. Vencido el plazo estipulado en el formulario, tas EPI van
a canje o descarte definitivo.

h. Cuando el donante expresa con antelacion al bibliotecario su voluntad de
donar, debe elevarie un listado de los EP| que considera donar. Ese listado
agebe detallar los siguientes datos: autor, titulo, edicién, lugar, editor, ano,
cantidad de paginas, soporte y precio estimado.

Cuando el bibliotecario recibe el listado hace una revision exhaustiva del
catalogo del sistema de bibliotecas de la Facultad para verificar si ya se
cuenta con esos items y, en caso que corresponda, evaluar conforme a los
criterios mencionados con anterioridad si se los acepta (vease 2.3).

Sera la-DB quien dara el aval definitivo de aceptacion total o parcial de la
donacion.

Obtenida la lista definitiva de aceptacion de los items, el bibliotecario se la
hace llegar al donante y acuerdan los términos de ia entrega.

Recibido el material, la biblioteca envia unea carta de agradecimiento
institucional al donante en donde garantiza el uso pubiico del material
recibido. (Anexo 11}

La dependencia recepiora iniciara ei procesamiantc tecnice vy difusion de!
material.

En caso de que ia donacion se inicie en la biblioteca de un instituto, sera su
bibliotecario o responsable quien remita el listado 2 iz DBI de esta donacion
en tramite para gue tome conocimiento v avale.

c. En el caso de las donaciones soiicitadas v tramitadas por ias bibliotecas,
ie biblioteca correspondiente enviara al donante le cartz de agradecimientc
unz vez recibida la donacion (Anexo II1).



Dnsvorsidad de @mmad ires

FACULTAD DE FILOSOFiA ¥ LETRAS

D. Difusion de ios procedimientos de aceptacion de donaciones.

- El Reglamento de aceptacion de donaciones se difundira a través de la pagina
web de la Facultad, de la DB de la Facultad y de las bibliotecas de los institutes.

- Adicionaimente, todas las bibliotecas deberan exhibir el cariel informando a lcs
posibles donantes de la existencia de una normativa para las donaciones (Anexo
V)

- La DB difundira a través de los canales de comunicacion con ta comunidad
acadéemica (lista de usuarios, noticias Filo, etc.) en marzo y en octubre de cada
ano el Reglamenio de aceptacién de denaciones, con el fin de concientizar a la .
comunidad academica de esta reglamentacion. i

~ La DB y/o las bibliotecas de los institutos daran a conocer una vez al afo la
nomina de los donantes a traves de los canales que consideren oportunos
(pagina web, listas de usuarios, cartelera, etc.)

2.3. CANJE

! Canje: es 2l procedimiento por el que la Biblioteca adquiere de otrasg instituciones
cientificas v académicas materiales. bibliograficos editados por las mismas a
cambic de enviar ias pubiicaciones propias.

Se basa en un acuerdo suscrito entrs tas des insiituciones en el que se concretarn
los términos del intercambic v ios titulos de las publicaciones que se reciben, asi
como las gue se envian.

£l canje esta centralizado en la DB y es efeciuado por el Departamentc de
Patrimonio Bibilografico. Se rige por ta Resolucion (CD) 3400/2000 (Anexo VI
donde se establecen las normativas de! material & canjear. el convenio a seguir y
los procedimientos a realizar.

2.4 TRANSFERENCIAS DE LOS DIRECTORES DE PROYECTCGS
d

]
shora DONACIONES nor directiv e raciorado), pero

2
iguen siendo Transferencias.

- -y ~
ajrnauase 1%/ CE L/ (€ VWO s N 2 4
M -
o

para las Bibliotecas de la Facultad
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Las bibliofecas de la Facultad de Filosofia v Letras entienden pot:

Transferencia: es el traspaso obligatorio y fehaciente del material
bibliografico y similar (libres, revistas, CDs, DVDs, etc.) adquirido con
fondos provenientes de subsidios a la investigacion otorgados por
entidades publicas o privadas. Dicho material puede usufructuarse de
forma exclusiva por el receptor del subsidio s6lo por el término de vigencia
definide por la institucién otorgante, generalmente hasta la finalizacion del
proyecto de investigacion. Se distingue de la donacion en que en las .
transferencias los investigadores adquieren los bienes en nombre de la
institucion que los financia, requiriendo esta Ultima la entrega efectiva de
los mismos en momentos especificos y reglamentades por ella.

Este procedimiento se realiza para las donaciones de: Proyectos. de investigacion
cientifica UBACYyT, PIP (Proyectos de Investigacion Plurianuales dependen del
CONICET), PICT (Proyectos de Investigacion Cientifica y Tecnologica dependen
de la Agencia Nacional de Promocion Cientifica del Mincyt).

Tipos de fransierencias

- Con alta patrimonial: las transferencias generan un alta patrimoniai cuando
el valor unitaric de cade item es mayor a los peses trescientos ($300,00;.
}

La fijacion de diche vaior es responsabilidacd de iz Universidad de Buencs
Aires, quien lo actualizs periddicamente.

- Sin altz patrimonial: las transierencias NO generan un alta patrimonial
cuando el valor unitaric ds cade. item es menor =z los pescs trescienios
($3006,00). La fijacion de dicho valor es responsabiiidad de ia Universidacd
de Buenos Aires. quien ic actualiza periddicamente.

-
N
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Criterios para recibir las transferencias/donaciones UBACYT

- A pesar de que las bibliotecas integrantes del sistema no pueden rehusar la
recepcion de las EPI| ftransferidas, se sugiere a los equipos de
investigacion la adopcion de medidas tendientes a evitar la duplicacion
innecesaria de materiales bibliograficos, ya sea porque existen
previamente en las Unidades de Informacion, ya porque se superponen
las adquisiciones con ofros proyectos. Se fundamenta este pedido en la
escasez de espacio en las bibliotecas del sistema y en un mejor
aprovechamientc de los recursos financieros.

-Resulta imprescindible gque el responsable de la transferencia distinga
concretamente entre les des tipos de transferencia enunciados en el
punto 4.2 utilizando los formularios correspondientes para una y otra. No
podran recibirse indiscriminadamente y en un mismo formulario ambos
tipos dado que generan procesos vy tramitaciones distintas.

- Condiciones del material a recibir:
- buenas condiciones fisicas y de higiene
- sin sellc de propiedad de otras instituciones publicas y privadas

- documentos compleios

- gque no se trate de fotocopias

Procedimientos de tramitacion de transferencias

Transferencias con alfa patrimonia!l

£l responsable de iz transferencie deberza.

s

i Compietar debidamente por duplicadc ei "formulario de transferencia con
alta patrimonial!". (Anexc IV-hoja 1)

-
(@h)
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Entregar el material bibliografico en una caja en la Biblioteca del Instituto
donde esté radicado el proyecto con cuyo subsidio se adquirio e! material a
transferir, en caso de que no exisia Biblioteca en ese Instituto el material se
debe entregar en Biblioteca Central. Asimismo se entregaran las dos
copias del formulario mencionado en (1). El bibliotecario o responsable
receptor revisara el correcto llenado del formulario y comprobara que
coincidan los datos del formulario con el material entregado. En caso de
surgir divergencias no se podra recibir la transferencia hasta que se
subsane el error. La biblioteca retiene un juego del formutario y sella y firma
la conformidad en otro que le entrega al responsable de la transferencia.

Confeccionar una nofa en original y copia dirigida al Decano de la Facultad
de Filosofia y Letras de la Universidad de Buenos Aires que contemple:

a. el titulo y codigo del proyecto subsidiado

b. el destino de ios bienes transferidos (Biblioteca, Instituto, etc.)
c. la lista de material transferido.
d

las fotocopias de las facturas que avalan la compra del maierial
transferido.

Validar la nota mencionada en el punto (3) en la Direccion de Patrimonio,
ubicada en el 3er piso de la sede Puan, of. 312, donde le firmaran la
conformidad en caso de estar todo en regla.

Entregar en Mesa de Entradas de la Facultad de Filosofia y Letras la nota
mencionada en el punto (3) con la conformidad de patrimonic mas el
formulario de transferencia debidamente firmado v selladc por ia biblioteca
donde se entrego e transferencia. Mesa de Entradas exfiende un ticket que
podra adosar a lz copia extre de la nofa dirigida al Decano. Esta copia con
el numero de expediente la debera entregar como parte de 2
documentacion a presentar en iz rendicion del subsidic ants la Universidad
de Buenocs Aires.

informar & ia biblioteca donde se ipicid la transferencia el nimero de
expediente generado por Mese de ©nirades.

Transferencias sin alta patrimonial

Ei responsable debera:

Completar debidamente por dupiicado el “formuiaric de transfersncia sin
alta patrimonial”. (Anexo IV ~hoja 2)
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2. Entregar el material bibliografico en una caja en la Biblioteca del Instituto
donde esté radicado el proyecto con cuyo subsidio se adquirio el material a
transferir, en caso de que no exjsta Biblioteca en ese Instituto el material se
debe entregar en Biblioteca Central. Asimismo se entregaran las dos
copias del formulario mencionado en (1). El bibliotecario o responsable
revisara el correcto llenado del formulario y comprobara que coincidan los
datos del formulario con el material entregado. En caso de surgir
divergencias no se podra recibir la transferencia hasta que se subsane el
error. La biblioteca retiene un juego del formulario y sella v firma la
conformidad en ofro que le entrega al responsable de a2 transferencia.
Dicho formularic sellado debera entregarse como parte de |Ia

documentacion a presentar en la rendicién del subsidio ante la Universidad -~

de Buenos Aires.

D. Difusion de este procedimiento.

- El Reglamento de tramitacion de transferencias se difundira a traves de
la pagina web de la Facultad, de la DB y de las bibliotecas de los institutos.

- La DB, las bibliotecas de los institutos y la Secretarfa de
investigacion reiteraran la informacion contenida en este documento por
medio de los canales que consideren oportunos (pagina web, listas de
usuarios, carielera, etc.). especialmente entre ios invesiigadares y titulares
de subsidios en |as fechas de rendicion de ics mismos.

2.5 DEPOSITO LEGAL

2.5.1 Deposito legal de publicaciones de la Facultad

La Direccion de Biblioiecas es depesitaria de todas las publicaciones con pie d
imprenia de le Facultad. Recibe 5 gjemplares de cada publicacion y de los que s
tenga une version digital.

o O

2.5.2 Depasito legal de Tesis
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Se recibira de Posgrado la tesis digital conjuntamente con ta autorizacion del
autor para publicar en el Repositorio Institucional, segun modelo de Formulario de
Auforizacion que se incluye en el Anexo de la Resolucion de Rectorado UBA No
6323/2013 (Anexo VII).

3. Expurgo
Las bibliotecas de la Facultad de Filosofia y Letras entienden por:

Expurgo: operacion técnica de evaluacion critica de la coleccion, con vistas a la
retirada de parte de la coleccion. El expurgo debe entenderse como una tarea
mas de la gestion de la coleccion que contribuye a maniener a esta, en las :
mejores condiciones posibles. No hay que confundir expurgo con retirada: todos
les fondos son sometidos al expurgo y como consecuencia de él, aigunc de ellos
seran retiradas de la coleccion. (Universidad Nacional de Cordoba, Fac. Ciencias
Meédicas, Biblioteca, 2005. p. 2).

Descarte: "Descarte es la operacion que consiste en separar o retirar del fondo
de una biblioteca, los libros superfluos, anticuados o que no se hallan en
condiciones de buen uso. Los libros oficialmente eliminados deben registrarse
como bajas en el inventario”. (Buonocore, D.. 1976, p. )

A. Criterios para realizar el expurgo

L& tarsa de expurge estarg 2 cargo de! bibliotecario y/oc responsable de Ia
biblioteca gue tendra en cuenta los criterics detaliades a continuacidn, investigara
el item bibliograficamente y podra solicitar asesoramienic & docentes e
investigadores si lo considera oportunc. La direcciorn de bibiiotecas darg el aval
para el descarte definitive.

Que no se debe descariar;

« cualguier publicacion con fecha de edicion anterior 2 183C.

« No se& descaris material por estar desactualizadc.

(@)
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Obras de autores cientificos, artistas o investigadores locales (autores de la
Facultad o del pais)

Obras de autores cientificos, artistas o investigadores de la regidn
(sudamericanos)

Copias uUnicas o ediciones principes.

Libros raros o curiosos (libros con caracteristicas especiales, como ex
libris, ilustraciones, etc.)

Manuscritos, archivos personales, etc.

B. Criterios sugeridos para descartar:

Relevancia: debera considerarse si ¢l documento esta relacionado con el
area de cenocimiento o es pertinente a la coleccion de la biblioteca. Por
ejemplo: libros ingenieria. ,
Duplicades: que no sean libros de texto o su importancia amerite la
conservacion de un segundo ejemplar, Libros sin interés académico (best
selier).

Obras en idioma extranjero de dificil traduccion y sin reievancia.

cstado de conservacion: ejemplares mal impresos, incompleics. paginas
ilegibles o mutilades, sucios o deteriorados por agentes naturales. .

EP| en soporie en desuso, tales como disces de 5 1/4 0 3 1/2.

£Pi en soporte en ma! estado que no permiia su lectura o vision.
Considerar ia -ubicacion fisica de las bibliotecas que peseen los distintos
sjiemplares.

C. Procedimiento z realizar con el maferial descartado — Destino de los
fondes descartados en el expurge.

& Remover 2l regisirc o ficha bibiiografice del:

« OPAC

« fopograficc.

e inventaric,

« auiory fitule,

e catalogo sistematice v

e comunicar al SISB!

-\
EN]
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2. Colocarle un sello de descartado (Hacer un sello uniforme para
todas las unidades)

3. Confeccionar listas y ponerlo a consideracion para su transferencia
durante 30 dias de todas las bibliotecas de la Facultad de Filosofia vy
Letras. Separar el material a una seccion de transito

4. Pasados los 30 dias, ofrecerio en donacion a bibliotecas externas a
la Facultad.
5. Pasades los 60 dias ponerlo en una mesa a disposicion de los-*~

investigadores, profesores y alumnos.

6. Pasados los 120 dias el material pasa a destruccion definitiva segun
los procedimientos administrativos establecidas : :

a. Poner-a lista a consideracién de la COMISION DE REVISION DE
OBRAS A DESTRUIR, conformada por la Directora de Biblioteca, un
Responsable de patrimonio bibliografico y un representante del area.

b. Cada item elevado debera isner explicitados los criterics
aplicados al momenio de la seleccion para su destruccion.

[}
H

c. Con ia lista avalada por ia Comision, hacer un expedienie pare

conocimientio de! Deacano.

a. Quitar todos ios sellos v marcas de ia bibliotecz anies de derivar
el material para su destruccion definiftiva.

4. Revision de estos procedimientos en el desarrolic de
ia coleccion

Estos procedimienios se avaluaran v revisaran cace 2 aies, o cada vaz
ue Universidad de Buenos Aires modifique, derogue o resuelve
cuestiones relativas & subsidios a la investigacion, iransferencias vic
cargas patrimoniales que se opongan a la presenie normativa.

NG

0
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ANEXO |
REGLAMENTO DE RECEPCION DE DONACIONES

Las donaciones son una fuente valiosa para las bibliotecas de ia Facultad de Filosofia y
Letras. Ademés de grandes o renombradas colecciones o volumenes y manuscritos raros
y Unicos, los materiales comunes juegan un papel relevante en el desarrollo vy
mantenimiento de las colecciones. Las donaciones de parte de toda la comunidad ayudan
inestimablemente a enriguecer los acervos de nuestras bibliotecas. Por ello y con el
objetivo de aprovechar i0 mejor posible estas valiosas contribuciones, hemos elaborado
el presente Reglamento.

Art. 1° - La Direccion de Bibliotecas (DB) de la Facultad de Filosofia y Letras de la
Universidad de Buenos Aires recibira en caracter de donacion aguellas entidades -
portadoras de informacion (EPI)* que atafien al perfil de sus respectivas colecciones
(Filosofia, Letras, Historia, Geografia, Bibliotecologia, Ciencias de ia Educacion, Artes,
Edicion, Antropologia, Ciclo Basico Comun), siempre y cuando no se traten de fotocopias,
documentos incompletos, deteriorados (vestigios de humedad, moho, roeduras de
insectos y animales, etc.) o en el caso de donaciones particulares cuando tengan el sello
de propiedad de otras instituciones.

Art. 2° - Las Bibliotecas no aceptaran la donaciéon de duplicados de ejemplares ya
presentes en sus colecciones, salvo excepciones puntuales, tales coms primeras
ediciones, ejemplares autografiados, obras antiguas que resaltan por su valor histérico
para el patrimonio de ia cultura manuscrita, impresa o virtual de la Argentina u ofras
caracteristicas que asi ic justifiquen. La decision finai de la acepiacion siemore quedara a
cargo del Bibliotecario y/o responsable de la coleccion correspondiente.

Art, 3° -Las condiciones pare aceptar publicaciones periodicas son ias estipuiadas en ics
Art. 1y 2, siempre que sean colecciones completas 0 gue compisten las existencias de
titulos ya presenies en ia hemeroteca.

Art. 4° - Las donaciones aceptadas paraz su ingresc en ia Biblioteca ss admitiran sin
ningun tipe de condicionamiento por parte de particulares o insfituciones qus realicen la
donacion. Las Bibliotecas se reservan el derecho a decidir la ubicacion, organizacion. uso
v destino final de! material donado en funcion de sus infereses institucionales; tampoco se
compromete a asignar un lugar espsacial 2 Ics enies portadores de informacion donados.

Art, 5° —Lz DB, en 2l caso de aceptar una donacion, se reserva 2l derecho exciusivo de
canjear, donar y/o descartar los fondos bibiiografices que considere oportuncs parea &l
desarrollc coherente de su coleccion.

Art. 8° - c! donante debe preseniar un listadc de ias =Pl que desez donar en &l qus
consien los siguientes datos: autor, fitulo, edicion, lugar, editor, anc v cantidad de paginas
v precio estimado. stz lisia sera evaluada para su aceptacion total ¢ parcial por &l
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bibliotecario ¢ responsable de la coleccion.

Art. 7° - Una vez consensuada y avalada la lista definitiva por la DB, el donante debe
acordar los términos de entrega con la biblioteca receptora.

Art. 8° -El donante, cualguiera sea su requerimiento o demanda, renuncia a solicitar la
devolucion de los ejemplares donados.

™
\Q\&‘
S
e
N

" Entidad portadora de informacion (EPI). Son objetos iangibles (librcs. discos, DVD. etc.) u objefos

i Art. 9° -Todo donante debe conocer y dar fe del presente Reglamento de Donaciones en
A el momento de la instrumentacién preliminar de la donacion. Una vez efectuada la
donacion no se acepta ningun tipo de reclamos por parte del donante.

intangibles (documentos digitales) que contienen conocimiento o informacion.

/7
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DircCCION TE BIBLICTECAS ANEXO I

FORMULARIO DE RECEPCION DE DONACIONES*

' Nombre y Apelliido del donante: | )

Direccion postal: j

Teléfono: |

Correo elecironico |

' Si labiblioteca no acepta la donacion ¢ solicita que se le avise para pasar a retirar el
| material propuesto?

|| O st ] No

Si elige esta opcion, el plazo para retirario es de 15 dias | Si elige esta opcion, fa biblioteca dispondra fibremente de
a partir del aviso, vencido el plazo la biblioteca dispondra | |z propuesta de donacion.
libremente.

Declaro conocer y aceptar el regilamento de aceptacion de donaciones de ia
Direccion de Bibliotecas de fa Facultad de Filosofia y Letras- UBA.

Firma: | Fecha:

f Recibide por:

Observaciones.

4 . Autor
' Titulo: B
|
2. | Autor
Fituic
‘ 3. Autor:
| Titule: }

* Material entregado ad referéndum de la evaluacion de la Direccion de Bibliotecas
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ANEXO IlI

Ciudad Autonoma de Buenos Aires,

De nuestra consideracion:

Nos dirigimos a usted con el propdsito de agradecerle su generosa donacidn. De la
misma manera ponemos en su conocimiento que dicha donacion seréd incorporada a
nuestro acervo segun 1o estipulado en el Reglamento de aceptacién de donaciones que
usted firmara.

Con este proposito y reiterando nuestro agradecimiento lo saludamos muy
cordialmente.
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FORMULARIO DE TRANSFERENCIA/DONACIONES
CON ALTA PATRIMONIAL
(BIENES UNITARIOS MAYORES A $300,00)

Universidad de Puenos Howes

FACULTAD DE FILOSOFiA ¥ LETRAS

Director/a del proyecto:
Cédigo proyecto:
Biblioteca de destino de los
bienes:

Datos de contacto:
Teléfono fijo y celulary
correo electronico
Programacion del proyecto

©

Datos bibliograficos ] precio

Ol |w|N | £

-

IS Ny N W JNEIL N
INITOINY P
|

' (A COMPLETAR POR EL RESPONSABLZ D= BIBLIOT=CA!

Recibi conforme.

firme
Nombre v Apellide:
Legajo:

i Evmadianto
. EXpeaienie!
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UNIVERSIDAD DE BUENCS AIRES

FORMULARIO DE TRANSFERENCIA/DONACIONES
SIN ALTA PATRIMONIAL
(BIENES UNITARIOS MENORES A $300,00)

Dbnovensidad de Dot Hires
EACULTAD DE FILOSOFIA ¥ LETRAS

Director/a del proyecto:
Codigo proyecto:
Biblioteca de destino de los
bienes:

Datos de contacto:
Teiefono fijo y celulary
correc electrénico
Programacién del proyecto

°

Datos bibliograficos | precio

Olw|~N|o|o|a|win| - |Z

‘ l
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(A COMPLETAR POR ZL RESPONSABLE DE BIBLIOTECA)

| Recibi conforme.

firme

Nombre v Apeliido
Legajo:
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DONACIONES

Con el objelivo de aprovechar lo mejor posible
estas valiosas confribuciones, la Direccion de
Bibliotecas de la FACULTAD DE FILOSOFIA Y
LETRAS HA ELABORADO UN REGLAMENTO DE
ACEPTACION DE DONACIONES.

Silo desea, puede solicitarselo al bibliotecario

o consultarlo en el sitio web de la biblioteca:
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hitp:/www filo.uba.ar/contenidos/biblioteca nueva/
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